
क्षेत्रों से कोयले के पे्रषण तथा वितरण आदेश जारी करने हेत ुददशाननदेश  

 
क  मखु्यालय में आिेदन की प्राप्तत 

कोयले की निकासी के ललए ग्राहक को निम्िललखित दस्तावेज़ जमा देिे होंगे।  

i) कोयले की निकासी के ललए ग्राहकों के लिेा शीर्ष पर एक आवदेि।  
ii) ग्राहकों के प्राधिकृत हस्ताक्षरकताष/प्रनतनिधि द्वारा सभी तरह से ववधिवत भरा गया एमसीएल 

का डाटा इिपटु शीट।  
iii) ‘स्पॉट-ई-आक्शि-स्कीम 2007’ के मामले में सेवाप्रदाता से ववक्रय सचूिा पत्र।  
iv) ‘स्पॉट-ई-आक्शि-स्कीम 2007’ के मामले में सेवाप्रदाता द्वारा जारी फोटो पहचाि पत्र की 

स्व अलभप्रमाखित प्रनत।  
v) क्षेत्रों में ववतरि आदेश/कोयले के उठाव के सगं्रह के ललए प्रनतललवप रूप में प्राधिकरि पत्र। 
vi) ड्राफ्ट जारी करिे वाले बैंक से िामे की सचूिा के साथ ड्राफ्ट द्वारा ’महािदी कोलफील्ड्स 

लललमटेड’ –कोल सेल्डस रेयलाईजेशि ए./सी. (पाटी के िाम) के पक्ष में सबंलपरु को देय 
आवटंटत मात्रा के ललए कोयले के मलू्डय की जमा रालश।  

vii) उि ग्राहकों के मामले में, जो ओ.ई.टी. ररयायत को प्राप्त कर रहे हैं, फामष ई-15।  
viii) विैानिक फॉमष जैसे –सीएसटी,ओएसटी,वीएटी आटद, अगर लाग ूहो। 

 
ि  मखु्यालय में आिेदन की प्रक्रियया  – 

i) आवेदि की प्राप्प्त पर “कोल िेट” प्रिाली द्वारा आवदेकों के डडमांड ड्राफ्ट के ब्योरों को 
दाखिल ककया जािा चाटहए। 

ii)  सभी डडमांड ड्राफ्ट प्जस े“कोल िेट” प्रिाली में दाखिल ककया गया को वसलूी के ललए बैंक 
को जमा करिे हेत ुबैंक के वववरि के साथ ववत्त ववभाग को सौपा जािा चाटहए।  

iii) बैंक से वसलूी सबंधंित सलाह की प्राप्प्त के पश्चात कोल िेट प्रिाली के माध्यम से ववतरि 
आदेश/िि की रसीद जेिरेट हो जाएगी और उि पर ववतरि आदेश की मात्रा के आिार पर 
1-2 कायषटदवस के अदंर हस्ताक्षर ककए जाएंगे।  

iv) कोललयरी के आिार पर ववतरि आदेश वगीकृत ककए जाएंगे।  
v) पाटी आिार पर ब्योरों को दशाषत ेहुए दैनिक आिार पर कोल िेट प्रिाली द्वारा कोललयरी 

आिार पर सारांश शीट जेिरेेट की जाएंगी। ववतरि आदेश सलंग्ि है तथा उसे ववतरि 



आदेश, िि की रसीद (लिेा प्रनत) तथा प्रत्येक ववतरि आदेश के प्राधिकरि पत्र के क्षेत्र और 
कोललयरी प्रनत के साथ क्षते्रीय ववक्रय प्रबन्िक को भेजी जाए।  

vi) रसीद के टोकि के रूप में रोड ववक्रय ववभाग, मखु्यालय में ववतरि आदेश की कायाषलय प्रनत 
पर टदिांक के साथ उिके हस्ताक्षर लेिे के पश्चात कायाषलय प्रनत को िि प्राप्प्त  की मलू 
रसीद के साथ प्राधिकृत प्रनतनिधि को सौप टदया जािा चाटहए। 

vii) रसीद के टोकि के रूप में रोड ववक्रय ववभाग, मखु्यालय में ववतरि आदेश की कायाषलय प्रनत 
पर टदिांक के साथ उिके हस्ताक्षर लेिे के पश्चात ग्राहक प्रनत को िि प्राप्प्त की मलू रसीद 
के साथ प्राधिकृत प्रनतनिधि को सौप टदया जािा चाटहए। 

viii) क्षेत्रों को भेजे गए जारी ककए गए (स्पॉट ई-ऑक्शि तथा ललकेंज) रोड निकासी आदेश 
महाप्रबिंक (ववक्रय एव ंववपिि) को जमा दी गई है, जो कोललयरी आिार पर निकासी की 
मात्रा को दशाषती है।  
ग  क्षेत्रीय वियय प्रबधंक के कायाालय में वितरण आदेश की प्रक्रियया – 

i) क्षेत्र ग्राहकों से ववतरि आदेश की ग्राहक प्रनत सगं्रह करेंगे तथा क्षेत्र/कोललयरी के ववतरि 
आदेश की प्रनत के साथ सत्यावपत करेंगे।  

ii) ग्राहक सरकारी नियमों के अिसुार अन्य आवश्यक औपचाररकताओं जैसे िाि लाइसेन्स, 
आटद को भी परूा करेंगे।  

iii) सरकारी नियमों के अिसुार ववतरि आदेश तथा अन्य दस्तावेजों के ग्राहक प्रनत की प्राप्प्त 
पर क्षेत्रीय ववक्रय प्रबिंक ववतरि आदेश की कोललयरी प्रनत को ग्राहक प्रनत तथा  दस्तावेजों 
के साथ तथा कोयला ववतरि के ललए सबंप्न्ित कोललयरी के प्राधिकरि तथा सरकारी नियमों 
का अिपुालि करिे हेत ुभेजेंगे।  

iv) ववतरि आदेश पररयोजिा कायाषलय में सप्ताह में दो बार जैसे – प्रत्येक बिुवार तथा शनिवार 
को भेजा जाएगा।  
 
घ  कोललयरी में कोयला का उठाि –  

i) ग्राहक के प्राधिकृत प्रनतनिधि के ललए क्षते्रीय ववक्रय प्रबन्िक से दस्तावेजों की 
प्राप्प्त पर कोललयरी से कोयले की निकासी की जाएगंी।  

ii) उठाव की प्रववप्टट ववतरि आदेश/ ट्रक आिार पर ग्राहक िाता बही में की 
जाएगी।  

iii) वेबब्रीज पर उधचत वेवमेंट के पश्चात कोयले का ववतरि ककया जाएगा।  



iv) मालसक बबल बिािे के उद्देश्य के ललए उठाव के मालसक वववरि को क्षेत्रीय 
ववक्रय प्रबन्िक, क्षते्रीय ववत्त प्रबन्िक तथा बबल कायाषलय को भेजा जाएगा।  

ड़)  बबललगं और ििवापसी – 

i) क्षेत्रीय स्तर पर लेिा ववभाग द्वारा महीिे दर महीिे आिार पर ववतरि आदेश के अिसुार कोल बबल 
बिाया जाएगा।  

ii) उठाव के पिूष होिे पर या ववतरि आदेश के विैता अवधि की समाप्प्त पर क्षते्रीय ववत्त प्रबन्िक 
कोललयरी से उठाव के वववरि की प्राप्प्त पर अनंतम बबल को तयैार करिे हेत ुप्रत्येक तथा सभी मामलों 
को ससंाधित करेगा।  

i) िि वापसी की प्रकक्रया हेत ूववतरि आदेश, उठाव की मात्रा का ब्योरे,मात्रा सतंलुि 
(पररयोजिा के प्रेर्ि अधिकारी द्वारा प्रमाखित), जमा रालश, बबल की गई रालश के ललए  
तथा िि की वापसी के ललए ववतरि आदेश की पररयोजिा प्रनत के पीछे ववत्त सहयोगी द्वारा 
प्रमाखित की जािी चाटहए। इसे मखु्यालय में ग्राहक के ललए िि वापसी की प्रकक्रया हेत ु
क्षेत्रीय महाप्रबिंक द्वारा अिमुोटदत तथा क्षते्रीय ववत्त प्रबन्िक द्वारा ववधिवत जांच के 
पश्चात क्षते्रीय ववक्रय प्रबन्िक द्वारा प्रेवर्त करिा आवश्यक है।  

ii) िि वापसी मामलों की प्रकक्रया के ललए आवदेि तथा िि रसीद के ग्राहक प्रनत की 
आवश्यकता िहीं होगी। 

iii) ववतरि आदेश के पिूष होिे के माह के पश्चात आिे वाले माह के 20 तारीि तक िि 
वापसी दस्तावेज़ सभी तरह से पिूष रूप में एमसीएल मखु्यालय भेजा जािा चाटहए।         

 


